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係等名 事務分掌 

事務局長 事務局業務の掌理・職員の指導監督 

次長 事務局長補佐・事務局事務調整・事務処理職員の指導監督 

庶務係 

(1)公印の管理に関すること 

(2)人事及び給与に関すること 

(3)文書の収受、発送及び保管に関すること 

(4)事業計画に関すること 

(5)予算及び決算に関すること 

(6)業務状況表の作成に関すること 

(7)会議に関すること 

(8)財産の管理に関すること 

(9)積立金に関すること 

(10)諸規程の制定及び改廃に関すること 

(11)物品の購入、修理及び貸借に関すること 

(12)物品の検収及び保管に関すること 

(13)収入及び支出に関すること 

(14)不用品の処分に関すること 

(15)現金、その他の出納に関すること 

(16)社協だよりの発行に関すること 

(17)主管事務の統計に関すること 

(18)心配ごと相談事業の実施に関すること 

(19)結婚相談事業の実施に関すること 

(20)社会福祉大会に関すること 

(21)児玉郡市手話通訳者派遣事業に関すること 

(22)そのほか、他の係に属さないこと 

社会福祉

係 

(1)社会福祉を目的とする事業の調査研究及び企画に関すること 

(2)社会福祉を目的とする事業の連絡調整に関すること 

(3)社会福祉を目的とする事業の普及及び宣伝に関すること 

(4)共同募金事業に関すること 

(5)生活福祉資金の貸付に関すること 

(6)日常生活自立支援事業に関すること 

(7)生活困窮者自立相談支援事業に関すること 

(8)成年後見事業に関すること 

(9)児玉支所に関すること 

(10)日本赤十字社事業に関すること  

(11)その他、社会福祉を目的とする事業の実施に関すること 

資料６ 



本庄市社会福祉協議会係等名・事務分掌表（令和５年４月現在） 

2 

 

地域福祉

係 

(1)地域福祉を目的とする事業の調査研究及び企画に関すること 

(2)地域福祉を目的とする事業の連絡調整に関すること 

(3)地域福祉を目的とする事業の普及及び宣伝に関すること 

(4)地域福祉に関する活動への住民の参加のための援助に関すること 

(5)地域福祉活動計画の策定に関すること 

(6)ボランティアセンターの運営に関すること 

(7)その他、地域福祉を目的とする事業の実施に関すること 

介護福祉

係 

(1)居宅介護等事業に関すること 

(2)居宅介護支援事業に関すること 

(3)障害者の移動並びに生活の介助等の支援事業に関すること 

地域包括

支援セン

ター係 

(1)  地域包括支援センターに関すること 

 


